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§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Kazdego studenta studiow I i II stopnia obowigzuje napisanie pracy dyplomowej
(inzynierskiej lub magisterskiej) i zdanie egzaminu dyplomowego.

Liczba punktow ECTS za przedmiot: Przygotowanie pracy dyplomowej i egzamin
dyplomowy wynosi: 15 dla pracy inzynierskiej i 20 dla pracy magisterskiej.

Punkty ECTS, o ktorych mowa w pkt. 2, wlicza si¢ do ogoélnej liczby punktow ECTS
za cykl ksztatcenia.

Jezykiem prac dyplomowych jest jezyk polski.

W przypadku, gdy student wyrazi ch¢é przygotowania pracy w jednym z jezykow
kongresowych wymagana jest zgoda prodziekana ds. ksztalcenia i spraw studenckich.

Do pracy napisanej w jezyku obcym student zobowigzany jest dotaczy¢ jej tytut w jezyku
polskim.

Student ma swobode wyboru promotora i tematu pracy.

Nauczyciele akademiccy ze stopniem co najmniej doktora lub studenci z wilasnej
inicjatywy zglaszaja propozycje tematow prac dyplomowych (inzynierskich i
magisterskich). Tematy prac dyplomowych moga zosta¢ zaproponowane przez firmy i
stowarzyszenia.

W  przypadku, gdy student otrzymuje stypendium fundowane, zawarl umowe
przedwstepna lub jest pracownikiem zaktadu pracy, nalezy uwzgledni¢ rowniez potrzeby
danego zaktadu pracy.

Prodziekan ds. ksztalcenia i spraw studenckich w uzasadnionych przypadkach moze
wyrazi¢ zgod¢ na wykonywanie pracy dyplomowej pod kierunkiem specjalisty spoza
wydziatlu lub spoza Politechniki posiadajacego co najmniej stopien naukowy doktora i
dorobek naukowy lub doswiadczenie zawodowe zwigzane z tematem pracy.



§2
ZASADY WYBORU | WERYFIKACJI TEMATU PRACY DYPLOMOWEJ

Student wybiera temat pracy dyplomowej przed koncem semestru poprzedzajacego
ostatni semestr studiow.

Student zgtasza promotorowi ch¢é realizacji tematu, ktory jest oferowany w katalogu w
systemie APD lub uzgadnia z promotorem temat i zakres pracy dyplomowej
(szczegodtowe informacje zawarte sa w instrukcji wyboru tematu pracy dyplomowej w
systemie APD).

Promotor z wlasnej inicjatywy lub z inicjatywy studenta zglasza w systemie APD
propozycje tematu pracy dyplomowe;j.

Promotor z wilasnej inicjatywy lub po ustaleniu ze studentem tematu pracy oraz jej
zakresu, w systemie APD:

e wprowadza temat, typ pracy (magisterska/ inzynierska), wskazuje preferowany
kierunek/ kierunki studiow oraz zaznacza specjalnos¢, ktérej dotyczy praca;

e tworzy elektroniczny wniosek uzupehiajac opis pracy o jej cel i zakres oraz
przypisuje studenta do tematu;

e podpisuje elektronicznie wniosek w formie potwierdzenia po uprzednim
uwierzytelnieniu si¢ promotora w systemie APD i przesyla do rady programowej
danego kierunku (tzw. Komisji) do zaopiniowania. Wniosek przed przekazaniem
do rady programowej wymaga podpisu studenta w formie potwierdzenia po
uprzednim uwierzytelnieniu si¢ studenta w systemie APD.

Przewodniczacy rady programowej kierunku studiow, na ktorym studiuje student
zatwierdza wniosek z tematem pracy dyplomowej po zaopiniowaniu przez co najmniej
trzech cztonkéw rady programowe;.

Przewodniczacy rady programowej moze takze cofna¢ do poprawy lub odrzuci¢ wniosek.
W przypadku cofnigcia wniosku do poprawy, temat lub opis pracy wymaga korekty oraz
ponownego zaopiniowania przez co najmniej 3 czlonow rady programowej. W przypadku
odrzucenia wniosku, konczy si¢ jego dalsze procedowanie.

Przewodniczacy rady programowej podejmuje decyzje o zatwierdzeniu, odrzuceniu lub
skierowaniu tematu pracy i/lub jego opisu do poprawy w terminie 7 dni roboczych od
dnia ztozenia wniosku przez promotora.

Cztonek rady programowej podlega wykluczeniu z podejmowania decyzji o akceptacji
lub odrzuceniu tematu w przypadku, gdy jest zglaszajacym temat pracy dyplomowe;j.

W przypadku, gdy przewodniczacy zglasza temat pracy, decyzje o zatwierdzeniu,
odrzuceniu lub skierowaniu do poprawy podejmuje zastepca przewodniczacego, ktory
jest wskazany sposrod cztonkow rady.

Za wprowadzanie danych oraz aktualizacj¢ w zakresie sktadéw rad programowych
w systemie APD odpowiada pracownik Sekcji Organizacji Toku Studidéw.
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§3
ZAKRES PRACY DYPLOMOWEJ

Praca dyplomowa, inzynierska, lub magisterska, przygotowywana na Wydziale Inzynierii
Mechanicznej PBS jest dzietem i stanowi opracowanie w formie pisemnej, zgodnie z
ustalonym tematem.

Praca dyplomowa inzynierska stanowi samodzielne opracowanie okreslonego zadania
przy wykorzystaniu wiedzy zdobytej w toku studiow.

Praca dyplomowa magisterska stanowi samodzielne opracowanie pokazujace umiejetnoscé
rozwigzania problemu badawczego.

Praca dyplomowa realizowana jest indywidualnie.

Tematyka i zakres prac dyplomowych powinny by¢ zgodne z kierunkiem studidow,
zakresem prowadzonych w katedrze prac badawczych i1 wspolpracujacych z nim
podmiotow gospodarczych.

Przy ustalaniu tematu pracy dyplomowej powinny by¢ brane pod uwage zainteresowania
studenta, mozliwosci Politechniki, a takze potrzeby gospodarcze regionu i kraju.

Dyplomant odpowiada za poprawno$¢ merytoryczna, edytorska oraz stron¢ jezykowa.
Dyplomant odpowiada roéwniez za przestrzeganie praw autorskich. Stwierdzenie
oryginalno$ci pracy jest warunkiem niezbg¢dnym do przyjecia pracy i dopuszczenia
studenta do egzaminu dyplomowego.

Na ocene pracy dyplomowej majag wptyw przede wszystkim zgodnos¢ tresci z tematem
pracy i zakresem jego realizacji, merytoryczna poprawno$¢, redakcja pracy (wymogi
edytorskie prac dyplomowych), dobor literatury przedmiotu, sposob jej wykorzystania i
poprawno$¢ odwotan, wykorzystanie nowych narzedzi oraz samodzielno$¢ w realizacji

pracy.

W przypadku gdy zakres zgtaszanej pracy zawiera informacje podlegajace ochronie na
podstawie przepisow o ochronie informacji niejawnych, pracy nadaje si¢ klauzule
niejawnos$ci. Klauzule niejawnos$ci nadaje rektor na wniosek promotora po zaopiniowaniu
przez pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych.

Zgoda rektora na objecie pracy zastrzezeniem niejawnosci powoduje, ze praca nie jest
procedowana w systemie APD, a dokumentacje pracy dyplomowej prowadzi si¢
wylacznie w wersji papierowej zgodnie z zasadami ochrony informacji niejawnych
uregulowanymi odrgbnym zarzgdzeniem.

W przypadku, gdy praca ma zosta¢ objeta zastrzezeniem poufnosci, w elektronicznym
wniosku, zaznacza si¢ pole: ,,Praca poufna”. W takim przypadku student sktada pisemny
wniosek do dziekana zgodnie z zarzadzeniem w sprawie okreslenia procedury
zastrzezenia poufnos$ci pracy dyplomowej.

§4
BIURO DYPLOMOWANIA
Pracownik Biura Dyplomowania:

e w terminie trzech pierwszych tygodni ostatniego semestru studiow weryfikuje w
systemie USOS, czy wszyscy studenci dokonali wyboru tematu pracy
dyplomowej, sporzadza wykaz studentow, ktérzy tego nie dokonali z podziatem



na kierunki, formy, poziomy i profile studiéw oraz informuje prodziekana ds.
ksztatcenia 1 spraw studenckich zwanego dalej ,,prodziekanem”;

e w terminie miesigca przed koncem ostatniego semestru studiow sporzadza liste
dyplomantéw z podziatem na kierunki, formy, poziomy i profile studiow w celu
wyznaczenia recenzentow prac dyplomowych oraz przekazuje ja do
prodziekana;

e niezwlocznie wprowadza do systemu USOS informacje o wyznaczonych
recenzentach pracy dyplomowej oraz zmienia status pracy na ,,Do modyfikacji
(student ma wpisaé streszczenie do APD)” oraz ustawia znacznik w systemie
USOS ,,Czy protokot w APD”.

Prodziekan zobowigzuje studentow, ktorzy nie posiadaja przydzielonych tematéw prac
dyplomowych do ich wyboru, wyznacza studentom ostateczny termin wyboru tematu
pracy dyplomowej oraz monitoruje realizacj¢ ustalonego obowiazku;

Prodziekan wyznacza recenzentow prac dyplomowych, w terminie 5 dni roboczych od
dnia przekazania przez Biuro Dyplomowania listy dyplomantow i przekazuje liste
recenzentow do Biura Dyplomowania.

Zmiana tematu pracy, zakresu pracy lub promotora wymaga ztozenia elektronicznego
podania w systemie USOSweb przez studenta do prodziekana.

Zmiana tematu lub zakresu pracy wymaga modyfikacji w systemie APD przypisanego
tematu studentowi, co jest mozliwe tylko do ,.kroku 2” w systemie APD, a nast¢pnie
ponownego wnioskowania w systemie o jego/ich zatwierdzenie.

Zmiany promotora, po Wyrazeniu zgody przez prodziekana dokonuje Pracownik Biura
Dyplomowania.

§5
WPROWADZENIE PRACY DYPLOMOWEJ DO SYSTEMU APD ORAZ JEJ
WERYFIKACJA

Student przed rozpoczeciem procesu wprowadzenia pracy do systemu APD musi mie¢
uzyskane wszystkie efekty uczenia si¢ z wyjatkiem seminarium dyplomowego oraz
przygotowania i zlozenia pracy dyplomowej oraz przygotowanie do egzaminu
dyplomowego.

Student, autor pracy dyplomowej:

po ustaleniu ostatecznej wersji pracy dyplomowej wypetnia w systemie APD w zaktadce:
»Informacje o pracy” pola dotyczace:

e streszczenia w jezyku polskim i angielskim,
o stow kluczowych w jezyku polskim i angielskim,
e zatwierdza oswiadczenia o samodzielnym przygotowaniu pracy oraz udzieleniu

licencji, zwanych dalej ,,0$wiadczeniami”, zgodnie z treScia okreslong w
zalaczniku do zarzadzenia;



b)

d)

b)

d)

po akceptacji o$wiadczen, umieszcza plik pracy wraz z zatgcznikami do pracy i zatgcza
plik z prezentacja pracy, ktora bedzie przedstawiana w trakcie egzaminu dyplomowego W
systemie APD oraz przekazuje prace do akceptacji promotora.

Student zobowigzany jest ztozy¢ ostateczng wersje pracy dyplomowej w systemie APD
nie pdzniej niz do:

e ostatniego dnia zimowej poprawkowej sesji egzaminacyjnej — na studiach
konczacych si¢ semestrem zimowym,

e ostatniego dnia letniej poprawkowej sesji egzaminacyjnej — na studiach
konczacych si¢ semestrem letnim.

Student przed obrong zobowigzany jest ztozy¢ wniosek 0 wydanie dyplomu ukonczenia
studiow w przypadku, gdy dyplom i suplement z dwoma odpisami nie s3 w jezyku
polskim (czyli wniosek ten sktada si¢ tylko w przypadku gdy ,zestaw jest
niestandardowy”).

Promotor pracy dyplomowej:

weryfikuje w systemie APD poprawnos¢ danych wprowadzonych przez studenta oraz
kieruje prace do sprawdzenia w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym, zwanym dalej
»Systemem JSA” w celu wygenerowania raportu z badania antyplagiatowego;

na podstawie wyniku przeprowadzonego badania antyplagiatowego w systemie JSA
podejmuje decyzje o dopuszczeniu albo niedopuszczeniu pracy dyplomowej do recenzji,
a w przypadku watpliwosci co do uzyskanego wyniku generuje raport rozszerzony;

wpisuje w systemie APD recenzj¢ pracy dyplomowej;

PO wpisaniu recenzji przez recenzenta kieruje prac¢ do etapu ,,Praca gotowa do obrony
lub po obronie” oraz w przypadku dwoch pozytywnych recenzji zalicza w systemie
USOSweb przedmiot pod nazwg ,,Przygotowanie 1 zlozenie pracy dyplomowej oraz
przygotowanie do egzaminu dyplomowego”.

W przypadku dopuszczenia pracy dyplomowej do recenzji, promotor kieruje prace
dyplomowa do recenzji i akceptuje w systemie APD o$wiadczenie o nastepujacej tresci:
,»O$wiadczam, Ze niniejsza praca zostata przygotowana pod moim kierunkiem. Znam
wynik raportu z badania antyplagiatowego przeprowadzonego w Jednolitym Systemie
Antyplagiatowym i stwierdzam, ze praca spelnia warunki do przedstawienia jej w
postepowaniu o nadanie tytutu zawodowego.”.

W przypadku niedopuszczenia pracy do recenzji, promotor drukuje szczegdétowy raport
podobienstwa z badania antyplagiatowego, wypelia pole ,,Wnioski” oraz podpisuje i
przekazuje raport dziekanowi.

Recenzent wpisuje w systemie APD recenzje pracy dyplomowej, w terminie 7 dni
roboczych od otrzymania powiadomienia o udostgpnieniu pracy do recenzji.

W przypadku nieobecnosci kierujacego pracg dyplomowa, ktora mogltaby wplynaé na

op6znienie terminu jej realizacji, prodziekan ds. ksztalcenia i spraw studenckich
zobowigzany jest do wyznaczenia innego promotora pracy dyplomowe;j.
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W szczegoblnych uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek kierujacego pracg lub
studenta, prodziekan ds. ksztalcenia i spraw studenckich moze przesunaé termin ztozenia
pracy o 2 miesigce od terminéw wymienionych w punkcie 2c. Student moze uzyskaé
zgode na przesunigcie terminu ztozenia pracy dyplomowej tylko jeden raz.

W przypadku wznowienia studiow moze by¢ kontynuowany i podjety za zgoda
promotora temat realizowany przed skresleniem studenta lub wyznaczony nowy- nie
pozniej jednak niz z chwilg rozpoczecia powtarzania ostatniego semestru studiow.

Nieztozenie pracy dyplomowej w wyzej wymienionych terminach skutkuje:

skierowaniem studenta na powtarzanie ostatniego semestru studiow, wylgcznie na
wniosek studenta ztozony do prodziekana ds. ksztatcenia i spraw studenckich przez
informatyczny system obstugi studenta w zaleznos$ci od dotychczasowego przebiegu
studiow;

skresleniem z listy studentow.

§6
EGZAMIN DYPLOMOWY

Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest:

e uzyskanie wszystkich zakladanych efektow uczenia si¢ wynikajacych z
programu studiow,

e uzyskanie z pracy dyplomowej — od promotora i recenzenta - oceny co
najmniej dostatecznej,

e pozytywne zweryfikowanie pracy dyplomowej przez Jednolity System
Antyplagiatowy.

Pracownik Biura Toku Studiow, cyklicznie, w zaleznosci od ilosci obron w danym
okresie, generuje liste studentow ktérym promotorzy wpisali zaliczenie z przedmiotu:
»Przygotowanie i zlozenie pracy dyplomowej oraz przygotowanie do egzaminu
dyplomowego” celem zaliczenia catego toku studiow.

Pracownik Biura Dyplomowania:

e cyklicznie, w zaleznosci od ilosci obron w danym okresie, weryfikuje prace o
statusie ,,Praca gotowa do obrony lub po obronie” oraz przesyta do prodziekana
wykaz studentow, ktorzy sa gotowi do przystapienia do egzaminu dyplomowego
w celu wyznaczenia terminu, miejsca i godziny egzaminu dyplomowego oraz
sktadu komisji egzaminacyjne;

e wprowadza do systemu APD termin, miejsce i godzing egzaminu dyplomowego
oraz sktad komisji egzaminacyjnej;

e w dniu egzaminu dyplomowego aktywuje elektroniczng kart¢ obiegowa studenta
w systemie USOSweb.

Prodziekan ustala termin, miejsce oraz godzing egzaminu dyplomowego, a takze sktad
komisji egzaminacyjnej i przekazuje informacje do Biura Dyplomowania.



o

Wprowadzenie informacji o sktadzie komisji egzaminacyjnej, miejscu, dacie i godzinie

egzaminu dyplomowego aktywuje wystanie powiadomien na adres poczty elektroniczne;j
w domenie @pbs.edu.pl do cztonkoéw komisji oraz studenta.

o

Egzamin dyplomowy przeprowadza si¢ w formie stacjonarnej, a jego wyniki odnotowuje

si¢ podczas trwania egzaminu w protokole, prowadzonym w formie elektronicznej w
systemie APD.

7. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisjg, ktorej przewodniczy prodziekan lub
upowazniony przez niego profesor lub doktor habilitowany. Oprocz przewodniczacego w
sktad komisji wchodzg: promotor i recenzent. Komisja moze by¢ uzupetniona 0 drugiego
recenzenta.

oo

Egzamin dyplomowy powinien odby¢ si¢ w terminie 30 dni od daty ztozenia pracy

dyplomowej w systemie APD.

©

Egzamin dyplomowy na wniosek studenta lub promotora moze mie¢ charakter otwarty:

wniosek 0 egzamin otwarty student lub promotor sktada do prodziekana ds.
ksztalcenia i spraw studenckich wraz z egzemplarzem pracy dyplomoweyj,

prodziekan ds. ksztalcenia i spraw studenckich informuje o miejscu i terminie
egzaminu otwartego na tablicy ogloszen i stronie internetowej wydzialu na co
najmniej 7 dni przed jego planowanym terminem,

szczegOlowy przebieg egzaminu otwartego ustala prodziekan ds. ksztatcenia i
spraw studenckich.

10. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i stanowi sprawdzian wiedzy studenta
zwigzanej z kierunkiem studiow i tematem pracy dyplomowej.

11. Egzamin dyplomowy sktada si¢ z dwoch czgsci: jawnej i niejawne;j.

12. Cze¢s¢ jawna sktada si¢ z:

prezentacji pracy dyplomowej przez studenta,
dyskusji dotyczacej pracy dyplomowej — tylko w przypadku pracy inzynierskiej,

dyskusji 1 odpowiedzi studenta na pytania komisji obejmujace w przypadku
pracy inzynierskiej dwa pytania dotyczace tresci ksztalcenia zwigzanych z
kierunkiem studiow oraz jedno pytanie zwigzane z tematyka pracy dyplomowej,
natomiast w przypadku pracy magisterskiej jedno pytanie dotyczace tresci
ksztalcenia zwigzanych z kierunkiem studiéow oraz dwa pytania zwigzane z
tematyka pracy dyplomowej (zakres zagadnien zwiagzanych z kierunkiem
studiow, ktorych dotyczy¢ beda pytania, umieszczony jest na stronie Wydziatu).

13. W czesci niejawnej komisja uzgadnia i ustala:

oceng koncowa z pracy dyplomowej na podstawie oceny promotora i recenzenta,
oceng z egzaminu dyplomowego,

oceng na dyplomie.
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. Wymagania dotyczace prezentacji przez studenta pracy dyplomowej (prezentacja-
szablon):

e czas trwania prezentacji: do 10 minut,

e zakres prezentacji: geneza i cel pracy, zadanie i sposob jego realizacji, zakres
przeprowadzonych analiz, efekty proponowanych rozwigzan, wnioski koncowe,

e wskazane jest aby prezentacja byta przeprowadzona z wykorzystaniem $srodkoéw
audiowizualnych.
. Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej podczas egzaminu dyplomowego wypelnia
protokot w zakresie:
e zadanych pytan studentowi podczas egzaminu;
e ocen uzyskanych przez studenta z odpowiedzi na zadane pytania;

e ostatecznej oceny z recenzji pracy dyplomowej.

. Przy ocenie odpowiedzi na pytania egzaminacyjne student moze otrzymac najwyzej
jedng ocen¢ niedostateczng. W przypadku otrzymania wigcej niz jednej oceny
niedostatecznej (z odpowiedzi na pytania komisji), student otrzymuje oceng
niedostateczng z egzaminu dyplomowego.

. Oceng z egzaminu dyplomowego ustala si¢ na podstawie $redniej z ocen uzyskanych
z prezentacji pracy i jej obrony oraz odpowiedzi na pytania komisji.

Za poprawne wypelnienie protokotu egzaminacyjnego odpowiedzialny  jest
przewodniczacy komisji egzaminacyjne;j.

. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub
nieusprawiedliwionego nieprzystgpienia do tego egzaminu w ustalonym terminie,
prodziekan ds. ksztatcenia i spraw studenckich wyznacza drugi termin jako ostateczny.

. Powtorny egzamin nie moze si¢ odby¢ wezesniej niz po uptywie 14 dni i nie p6zniej niz
przed uptywem 30 dni od daty pierwszego egzaminu.

. W przypadku niezdania egzaminu dyplomowego w drugim terminie prodziekan ds.
ksztatcenia i spraw studenckich wydaje ostateczng decyzj¢ o skresleniu z listy studentow.

. Ukonczenie studiow nastepuje po zdaniu egzaminu dyplomowego z wynikiem co
najmniej dostatecznym.

. Podstawa obliczenia ostatecznego wyniku studiow (ocena na dyplomie) sa:
e S$rednia arytmetyczna z ocen z przedmiotéw objetych planem studiow (A),

e ocena pracy dyplomowej wystawionej przez komisj¢ na podstawie ocen
recenzenta i promotora (B),

e ocena z egzaminu dyplomowego (C).
. Ostateczng oceng studidéw wyznacza si¢ Wg nastepujacego Wzoru:
06 A+0,2B+0,2C

. W dyplomie ukonczenia studiow wpisuje si¢ ocen¢ na podstawie ostatecznej oceny
studiow zgodnie z zasada:



0Od 4,51 bardzo dobry,
Od 4,26 dobry plus,

Od 3,76 dobry,

Od 3,26 dostateczny plus,
Od 3,00 dostateczny.

. Przewodniczacy oraz pozostali cztonkowie komisji egzaminacyjnej podpisuja

elektronicznie protokot w systemie APD przed ogloszeniem studentowi wynikow
egzaminu dyplomowego.

§8
POSTEPOWANIE PO ZAKONCZENIU EGZAMINU DYPLOMOWEGO

Pracownik Biura Dyplomowania po zakonczeniu egzaminu dyplomowego:

weryfikuje poprawno$¢ i kompletnos¢ danych w elektronicznym protokole egzaminu
dyplomowego, drukuje recenzje, protokot oraz karte pracy dyplomowej i umieszcza te
dokumenty w teczce studenta;

weryfikuje poprawnos¢ i kompletno$¢ danych znajdujacych si¢ w systemie USOS przed
sporzadzeniem zlecenia wydruku dyplomu oraz wydrukowaniem suplementu;

nie pdzniej niz w terminie 5 dni roboczych od ztozenia przez studenta egzaminu
dyplomowego z wynikiem pozytywnym:

e nadaje numer dyplomu w systemie USOS,

e drukuje z systemu USOS suplement wraz z odpisami i przekazuje do Biura
Personalizacji Dokumentow,

e zleca wydruk dyplomu w systemie USOS.

Pracownik Biura Personalizacji Dokumentéw drukuje z systemu USOS dyplom
ukonczenia studiow i wydaje absolwentowi wraz z suplementem za potwierdzeniem
odbioru oraz zamyka kart¢ obiegowa studenta w systemie USOSweb.

Prace dyplomowe, z wyjatkiem prac zawierajacych informacje niejawne, umieszczone W
systemie APD, po zakonczeniu egzaminu dyplomowego przekazuje si¢ cyklicznie do
Ogolnopolskiego Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych.



